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Competencia general:

Organizar y ejecutar las operaciones de gestiéon y administracion en los procesos comerciales, laborales, contables,
fiscales y financieros de una empresa publica o privada, aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestion de
calidad, gestionando la informacién, asegurando la satisfaccién del cliente o clienta y/o usuaria o usuario, y actuando
segun las normas de prevencion de riesgos laborales y proteccion medioambiental.

Cod 12 CURSO Horas Cod 22 CURSO Horas
652 | Gestidon de recursos humanos 99 648 Recursos humanos y responsabilidad 99
649 | Ofimatica y proceso de la informaciéon | 231 social corporativa
651 | Comunicacion y atencion al cliente 132 653 | Gestion financiera 120
179 | Ingles profesional 132 654 | Contabilidad y fiscalidad 180
1709 Iltinerario personal para la 120 656 | Simulacién empresarial 120
empleabilidad | 655 | Gestion logistica y comercial 80
1664 Digitalizgcién aplicada a los sectores 60 1710 Itinerariq Personal parala 63
productivos empleabilidad Il
1708 zcscs)geur::iht?\illgdad aplicada al sistema 42
657 | Proyecto intermodular 50
Mddulo(s) optativos(s) 84
Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son los siguientes:
e Administrativa o administrativo de oficina. e Administrativa o administrativo de la Administracién
e Administrativa o administrativo comercial. publica.
e Administrativa o administrativo financiero. e Administrativa o administrativo de asesorias juridicas,
e Administrativa o administrativo contable. contables, laborales, fiscales o gestorias.
e Administrativa o administrativo de logistica. e Técnica o técnico en gestidén de cobros.

e Administrativa o administrativo de banca y de seguros. e Responsable de atencion al cliente.
e Administrativa o administrativo de Recursos humanos.
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